济南市档案馆馆藏档案搬迁服务项目
采购文件

一、采购项目基本情况
 1、项目名称：济南市档案馆馆藏档案搬迁服务项目
2、项目工作量：95265卷(册)
3、项目价格：5.5万元
4、采购方式：询价
5、服务地点：济南市档案馆（龙奥、莱芜）馆区
6、完成时限：自签定合同之日起30天内完成。
二、服务内容
济南市档案馆馆藏档案95265卷(册)，由济南市龙奥大厦搬迁至济南市莱芜馆区。
三、服务要求
1、清点下架装箱：负责档案清点、下架、装箱，并在包装箱体上标注清楚档案全宗号、目录号、年度、件号及箱体的大流水号，填写交接单据。
2、运输押运安保：装车和运输过程中确保档案安全，做到无丢失、无破损。
3、档案入库存放：按照交接单对进库档案进行验收后，按照包装箱上的档号和流水号，整理上架，做好档案上架记录，建立档案入库目录。搬迁工作完成，需将搬迁档案全部台账（交接单据）交由档案馆查验。
4、涉及档案搬迁所用包装箱及相关用品由中标供应商需提供。 
5、安全保密要求。双方签订保密协议，如发生失泄密事件，将依法追究中标供应商及相关责任者的法律责任。
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